STELLENAUSSCHREIBUNG

CAMINO ist ein gemeinnitziges sozialwissenschaftliches Forschungsinstitut, ge-
grindet 1995. Wir arbeiten gefdrdert bzw. beauftragt durch Landes- und Bundesmi-
nisterien und verschiedene Trager im sozialen Bereich.
Wir suchen ab sofort eine Unterstiitzung fur unser Biiro im Umfang von 9 bis
10 Wochenstunden mit folgenden Aufgaben:
e Unterstitzung bei der Projektabrechnung: Sortieren von Belegen, Fuhren
von Beleglisten

e Unterstltzung bei der vorbereitenden Buchhaltung
e Durchfihrung von Bestellungen

e Telefondienst

e Post und Mailverkehr bearbeiten

e Ablage

Wir winschen uns
e eine selbstandige strukturierte Arbeitsweise
e Kommunikations- und Teamfahigkeit
e einen sicheren Umgang mit MS Office-Anwendungen

Die Vergutung betragt 520 € auf Minijob-Basis (9 Wochenstunden) oder fir Stu-
dent*innen 578 €/Monat brutto (10 Wochenstunden). Die Arbeitszeiten verteilen
sich auf zwei oder drei Wochentage.

Wir férdern Vielfalt und freuen uns tber Ihre Bewerbung unabhéngig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer oder sozialer Herkunft, Religion, Behinderung, Alter und se-
xueller Orientierung.

Bitte senden Sie bei Interesse Ihre Bewerbung bis 31. Oktober 2023 in elektronischer
Form in einer PDF-Datei an mail@camino-werkstatt.de.

Bei Fragen zur Stellenausschreibung wenden Sie sich bitte an Sabine Behn oder
Dorte Schaffranke (sabinebehn@camino-werkstatt.de, dorteschaffranke@camino-
werkstatt.de).
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